
 

Учтено мнение  

Совета обучающихся 

МБОУ СШ № 30  

им. С.А. Железнова»  

Протокол от 30.05.2023 №4  

Принято на педагогическом 

совете МБОУ «СШ № 30 им. 

С.А. Железнова» протокол 

от 31.05.2023 №10  

Утверждены   

приказом директора  

МБОУ  «СШ № 30 

им. С.А. Железнова» 

от 31.05.2023 № 279  

  

Учтено мнение  

Совета родителей 

МБОУ СШ № 30  

им. С.А. Железнова»  

Протокол от 30.05.2023 №4  

  

  

 

  

 

ПОЛОЖЕНИЕ  
о документах, подтверждающих обучение в организации, 

если форма документа не установлена законом 
 

1. Общие положения  
1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального 

Закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Устава МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова».  

1.2. Обучающиеся – это лица, осваивающие образовательные программы 
начального общего, основного общего или среднего общего образования. 

 

2. Выдача документов, подтверждающих обучение 

 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие 
обучение:  
2.1.1. Справка об обучении в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова», 

реализующем основные образовательные программы основного общего и (или) 
среднего общего образования не прошедшим государственной итоговой 
аттестации или получившим неудовлетворительные результаты (Приложение 1) 

содержит следующие данные:  
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,  
- дату рождения обучающегося, 

- полное наименование образовательного учреждения,  
- период обучения, 

- наименование учебных предметов,  
- годовые отметки за последний год обучения, 

- отметки, полученные на государственной итоговой аттестации  
2.1.2. Справка о результатах государственной итоговой аттестации 
(Приложение2) содержит следующие данные:  
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, 

- дату рождения обучающегося,  
- полное наименование образовательного учреждения, 

- наименование учебных предметов, по которым проходил итоговую аттестацию,  
- результаты государственной итоговой аттестации.  



2.1.3. Справка об обучении в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова», 
выдаваемая для предъявления в пенсионный фонд России (Приложение 3), 
содержит следующие данные.  
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, 

- дату рождения обучающегося,  
- полное наименование образовательного учреждения, 

- в каком классе обучается,  
- форма обучения, 



-программа обучения,  
- приказ о зачислении, 

- предполагаемая дата окончания обучения.  

2.1.4. Справка-подтверждение о зачислении в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. 

Железнова» до предоставления необходимой документации, передаваемая в 
образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся 

(Приложение 4), содержит следующие данные:  

- полное наименование образовательного учреждения, 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,  
- в какой класс будет зачислен обучающийся, 

- наименование образовательного учреждения куда будет предоставляться  

2.1.5. Справка-подтверждение о зачислении в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. 

Железнова» (Приложение  5) содержит следующие данные:  

- полное наименование образовательного учреждения, 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,  
- приказ о зачислении обучающегося,  
- наименование образовательного учреждения из которого перевелся 
обучающийся.  
2.1.6. Справка об обучении в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова», 
выдаваемая для предъявления на работу родителям (законным представителям), 

для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования 
и другие организации (Приложение 6), содержит следующие данные:  
- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,  
- наименование образовательного учреждения, 

- учебный год,  
- в каком классе обучается.  

2.1.7. Справка об окончании МБОУ «СШ №30 им. С.А. Железнова» и получении 
аттестата с оценками (Приложение 7) содержит следующие данные: 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,  
- дату рождения, 

- дату окончания школы,  
- номер аттестата, 

- наименования предметов,  
- оценки. 

2.1.8. Справка для предъявления в военный комиссариат (Приложение 8)  

содержит следующие данные: 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося,  
- дату рождения,  
- полное наименование образовательного учреждения, 

- приказ о зачислении в образовательное учреждение,  
- форму обучения, 

- предполагаемый год окончания обучения.  

2.1.9. Справка о промежуточной аттестации (Приложение 1) содержит 
следующие данные:  

- фамилию, имя, отчество (при наличии) обучающегося, 

- дату рождения обучающегося,  
- полное наименование образовательного учреждения, 



- год прохождения промежуточной аттестации,  
- наименование учебных предметов, 

- отметки по итогам промежуточной аттестации,  
- отметка о продолжении обучении, переводе  

2.2. Документы, подтверждающие обучение в МБОУ «СШ №30 им. С.А. 
Железнова» выдаются учащимся, родителям (законным представителям) по 
устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.  

2.3. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.5., 2.1.7., 2.1.8., фиксируется в 
журнале «Регистрации исходящей документации». 

 

3. Ответственность за выдачу документов, 

подтверждающих обучение 

 

3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.3., 2.1.5., 
2.1.6., 2.1.7., настоящего положения - секретарь МБОУ «СШ № 30 им. С.А. 
Железнова»  

3.2. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.1., 2.1.2. 
настоящего положения - заместитель директора МБОУ «СШ № 30 им. С.А. 
Железнова», курирующий вопросы государственной итоговой аттестации.  

3.3. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п 2.1.8., 
настоящего положения - преподаватель-организатор ОБЖ МБОУ «СШ № 30 им. 
С.А. Железнова».  

3.4. Лица, осуществляющие выдачу документов несут ответственность за 
предоставление недостоверных данных. 



Приложение № 1  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 

 

Справка об обучении 
 

Данная справка выдана_________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

дата рождения «___»_________________ г. в том, что он (а) обучался (обучалась)  

в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя 
школа № 30 имени С.А. Железнова» города Смоленска, ул. Островского, д.3___  

(полное наименование образовательного учреждения и его местоположения)  

в период с «___»_________________ г. по «___»_________________ г. по 
программам___________________________________________________________  

(основного общего образования или среднего общего образования) 

и получил (а) по учебным предметам следующие отметки:  

 

№ Наименование учебных Годовая отметка Итоговая  Отметка, полученная на 

п/п предметов за последний год отметка  государственной итоговой 

  обучения   аттестации 

1 2 3 4  5 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

…      

Директор школы   Н.П. Губернаторова 

Дата выдачи «___»______________20___ г. регистрационный №______  



Приложение № 2  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 
 
 

 

Справка  

о результатах государственной (итоговой) аттестации 

 

Данная справка выдана___________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии))  

дата рождения «___»_________________ г. в том, что он (а) обучался (обучалась)  

в муниципальном  бюджетном  общеобразовательном  учреждении  «Средняя 

школа № 30 имени С.А. Железнова» город Смоленск, ул. Островского, д.3____  
(полное наименование образовательного учреждения и его местоположения) 

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 
 

 № Наименование учебных  Результаты 

 п/п предметов государственной итоговой аттестации 

   Количество баллов Отметка 

 1.     

 2.     

 3.     

Директор школы   Н.П. Губернаторова 

Дата выдачи «___»______________20___г. регистрационный №______  



Приложение № 4  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 
 

 

Справка 

Настоящая дана,___________________________________________,  
(фамилия, имя, отчество) 

«__»___________года рождения, в том, что он (она) действительно обучается в 

МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова» в 20__-20__ учебном году в ____ классе.  

Форма обучения:  очная. 

Обучается по основным образовательным программам.  

Приказ о зачислении: приказ № ____-у от «__»___________ года. 

Предварительная дата окончания обучения: «___»___________20___ года. 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 
 
 

 

Директор школы Н.П. Губернаторова 



Приложение № 4  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 
 
 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ  

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя  

школа № 30 имени С.А. Железнова» города Смоленска настоящим 
подтверждает, что переведенный (ая) из вашей школы ученик (ца) 

____________________________________________________________________  

будет зачислен (а) в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова» в(о) 

________класс, при наличии необходимых документов.  

Справка дана для предъявления в ________________________________________ 
 

Директор школы Н.П. Губернаторова 



Приложение № 5  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 
 
 

 

СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ 
 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя  

школа № 30 имени С.А. Железнова» города Смоленска настоящим 
подтверждает, что переведенный (ая) из вашей школы ученик (ца)  

____________________________________________________________________ 

зачислен (а) в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова» в(о) ________класс,  

приказ № от_________________. 

Справка дана для предъявления в ________________________________________ 
 
 
 

 

Директор школы Н.П.Губернаторова 



Приложение № 6  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 
 
 

 

СПРАВКА  

Настоящая дана _________________________________________________  

в том, что он (а) действительно обучается в МБОУ «СШ № 30 им. С.А. 
Железнова» в 202___-202____2 уч.году в _______ классе.  

Справка дана для предъявления по месту требования. 
 

 

Директор школы Н.П. Губернаторова 



Приложение № 7  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 
 
 
 

 

СПРАВКА  

Настоящая дана _________________________________________________, 

года рождения, в том, что он (а)  действительно окончил (а) в _________ году 11  

классов МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова» и получил (а) аттестат о 
среднем образовании за номером _____________со следующими оценками:  

Предмет Оценка 

  

  

  

  

  

  

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 
 

Директор школы Н.П.Губернаторова 



Приложение № 8  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ 
 
№__________________ 

 

на №______________ 

 

от __________________ 

 

СПРАВКА  

Выдана гражданину __________________________,_________года 

рождения  в  том,  что  он  _______г.  поступил  в  образовательное  учреждение  

среднего (полного) общего образования муниципальное бюджетное 
общеобразовательное учреждение"Средняя школа № 30имени С.А.  

Железнова»городаСмоленска, 
(полное наименование образовательного учреждения, 

приказ о зачислении №___-у от «___»_________202___г. имеющее  

государственную аккредитацию № 2145 от 19.02.2016 г., срок действия 
(указывается номер и дата выдачи свидетельства о государственной аккредитации, 

до 19.02.2028 года выдано Департаментом Смоленской области по образованию  
срок действия наименование органа, выдавшего свидетельства)  

и науке и в настоящее время обучается в ________классе по очной форме 
обучения.  
 

Год окончания обучения в обучения в образовательном учреждении ____г. 

Справка выдана для предъявления в венный комиссариат  г. Смоленска. 
 
 

 

Директор школы Н.П. Губернаторова 



Приложение № 9  
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

СМОЛЕНСКА 

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение  
«Средняя школа № 30 имени 

С.А. Железнова» города Смоленска 

(МБОУ «СШ № 30 им. С.А. Железнова») 

 

Островского ул., д. 3, Смоленск, 214006 

Телефон:(481-2) 41-32-82, (481-2) 41-33-93 

ОКПО 23232345 ОГРН 1026701462380 

ИНН/КПП 6729008496 / 672901001 
 

__________________ №__________________ 

 

на №______________ от __________________ 
 
 
 

СПРАВКА  

О ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 
 
 

 

Данная справка выдана___________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

дата рождения «___»_________________ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) 

в муниципальном  бюджетном  общеобразовательном  учреждении  «Средняя  

школа № 30 имени С.А. Железнова» города Смоленска, ул. Островского, 

д.3__ 
(полное наименование образовательного учреждения и его местоположения) 

в __________ учебном году пройдена промежуточная аттестация 
 

№ 

Наименование учебных предметов Отметка 
п/п  

  

1.   
   

2.   
   

3.   
   

4.   
   

5.   
   

6.   
   

…   
    

 

_____________________________ ______________________ в ____ класс.  
(Ф.И.О. обучающегося) (продолжит обучение, переведен(а)) 

 
 

 

Директор школы Н.П. Губернаторова 
 
 

 



"__" ________________ г. 


